Instituto Politécnico Nacional
£y Direccion de Educacion Virtual

Sistema Webex Teams

Es una aplicacion para el trabajo en equipo continuo con reuniones de video, mensajes de grupo, uso
compartido de archivos y pizarra.
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Para acceder a los espacios de Webex Teams, siga los siguientes pasos:

1. Proporcionar los siguientes datos, al siguiente correo dmce upev@ipn.mx :

e Correo electrénico y Nombre.
e Unidad Académica a cudl pertenece
e Nombre de la materia

2. Verificar su bandeja de recepcion, el cual debera de recibir un correo de CISCO, un ejemplo:

O Principal 2% Social @ Promociones
[J Recibidos 8

% Destacados Cisco Instituto Politécnico Nacional DEV invited you to Cisco Webex Teams - Instituto Politécnico Nacion... 11:20

3. Acedemos al mensaje recibido y nos muestra el siguiente mensaje:

o e § @ ¢ ¢ B =

Welcome to Cisco Webex
Teams.
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4, Damos un “clic”, en la barra azul donde dice “Join Instituto Politécnico Nacional DEV now”, y

Q

Espere mientras activamos su cuenta...

nos abrira una nueva pagina,

5. Y nos solicitara, crear una contrasefia, con los siguientes requisitos:

Q Requisitos de la contrasefia
Debe contener

Al menos 1 nimero

Crear una contrasefia para comenzar a Al menos 0 letras mayiisculas
realizar llamadas y enviar mensajes Al menos 0 letras mindsculas
- Al menos 0 caracteres especiales
Contrasena

n#&.)

6-256 caracteres

No debe contener
Palabras faciles de adivinar

Su nombre o su direccion de
correo electrénico

Q

Introduzca su nombre
Las personas a las que llame o envie mensajes veran este nombre

Aqui va su nombre...... [

6. Una vez activada la cuenta, tenemos dos opciones de acceso:

A. Esingresar via web, en la siguiente direccion https://teams.webex.com/, e
introducimos el correo proporcionado y el password creado.

@ & httpsy//teams.webex.com/signin

9

Introduzca su direccién de correo
electrénico

Direccion de correo electrénico
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B. Laotravia es através del aplicativo, para escritorio el cual podremos descargar del
siguiente link, https://www.webex.com/downloads.html/ y seleccionamos “Webex
Teams”.

Webex Solutions ~ Webex Devices Plans & Pricing Leamn Q  Host  Join Sign in v Start for Free

Q Q

Webex Meetings Webex Teams

Looking for real time video conferencing? Looking for messaging and team collaboration?

HD video for face-t

Download Teams VDI (Coming soon)

Also available here

Py o the Geron . n the carmon
@& AppStore P> Google Play @& AppStore ’. Google Play

Una vez instalado, nos solicitara el correo y contrasefia, previamente creados, y nos mostrara la
bienvenida a nuestro espacio y una explicacién de cémo navegar en el aplicativo.

€ - C @& teamswebex.com/spaces

New to remote work? View best practices to ensure a great meeting experience. —>

Bienvenido a Webex Teams

Conéctese y colabore faciimente.

Omitir

Subdireccion de Integracién de Tecnologias — Area de Medios de Comunicacién Educativa



"¢ Instituto Politécnico Nacional
> Direccion de Educacion Virtual

Como usar su espacio de Webex teams

En este apartado, abordaremos los aspectos fundamentales de como crear y llevar una “Reunién

Virtual con Webex Teams”.

7. Enla pantalla principal del sistema, nos aparecen estos 5 iconos:

New to remote work? View best practices to énsure a great meeting experience. —

M General Bienvenido a Webex Teams

(7] « Enviar mensajes
» Crear equipos

+ Realizar llamadas
« Iniciar reuniones y entrar a estas

Omitir Siguiente

No posicionaremos en el siguiente icono, para poder crear nuestros espacios:

@ Teams

®)
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Posteriormente no solicita la siguiente informacién, del espacio:

Crear un ec

MNOMBRE DE LA MATERIA

Cerrar

Una vez creado el espacio lo ubicaremos en el mismo espacio donde lo creamos:

NOMBRE DE LA
-+ MATERIA

Acedemos al espacio que creamos, donde se nos presentara asi y damos un clic en “General”:

NOMBRE DE LA MATERIA
NOMBRE DEL PROFESOR

C) Espacios Miembros

Moderadores de equipo

e Nuevo espacio

o Agregar moderador de equipo

General

Ds dev sv (Usted) Moder

Archivar equipo Abandonar equipo
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Crear un

General

# Yr General

NOMERE DE LA MATERIA

Sala de

Coordinacién

Aqui encontraremos,
a los Moderadores y
Usuarios invitados

Adjuntar Archivo

Captura de pantalla

Formato de texto

Mencidn de personas

1001 p.m

28 0

— Y
Al darle clic, en este icono podremos |:> =
A=f A2 orfl -
iniciar nuestra reunidn virtual
<&

En este apartado podremos
planificar, nuestras reuniones y
obtendremos, la liga del espacio

que acabamos de crear.

Aqui encontramos, los
archivos compartidos, en el
menu de mensajes

!

# ¢ General

MNOMBRE DE LA MATERIA

Mensajes

° Afiadir personas

Personas (1)

uto Politécnico

Nadonal

& & General
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