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Sistema Webex Teams 
Es una aplicación para el trabajo en equipo continuo con reuniones de vídeo, mensajes de grupo, uso 

compartido de archivos y pizarra. 

   

 

Para acceder a los espacios de Webex Teams, siga los siguientes pasos: 

1. Proporcionar los siguientes datos, al siguiente correo dmce_upev@ipn.mx : 

 Correo electrónico y Nombre. 

 Unidad Académica a cuál pertenece 

 Nombre de la materia  

  

2. Verificar su bandeja de recepción, el cual deberá de recibir un correo de CISCO, un ejemplo: 

 

 
 

3. Acedemos al mensaje recibido y nos muestra el siguiente mensaje: 
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4. Damos un “clic”, en la barra azul donde dice “Join Instituto Politécnico Nacional DEV now”, y 

nos abrirá una nueva página, 

 
5. Y nos solicitara, crear una contraseña, con los siguientes requisitos: 

 

 
6. Una vez activada la cuenta, tenemos dos opciones de acceso: 

A. Es ingresar vía web, en la siguiente dirección https://teams.webex.com/, e 

introducimos el correo proporcionado y el password creado. 

 

 
 



           Instituto Politécnico Nacional    
           Dirección de Educación Virtual  
         

Subdirección de Integración de Tecnologías – Área de Medios de Comunicación Educativa 

B. La otra vía es a través del aplicativo, para escritorio el cual podremos descargar del 

siguiente link, https://www.webex.com/downloads.html/ y seleccionamos “Webex 

Teams”. 

 
 

 

Una vez instalado, nos solicitara el correo y contraseña, previamente creados, y nos mostrara la 

bienvenida a nuestro espacio y una explicación de cómo navegar en el aplicativo. 
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Como usar su espacio de Webex teams 
 

En este apartado, abordaremos los aspectos fundamentales de como crear y llevar una “Reunión 

Virtual con Webex Teams”. 

 

7. En la pantalla principal del sistema, nos aparecen estos 5 iconos: 

 
 

No posicionaremos en el siguiente icono, para poder crear nuestros espacios: 
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Posteriormente no solicita la siguiente información, del espacio: 

 

 
 

 Una vez creado el espacio lo ubicaremos en el mismo espacio donde lo creamos: 

 

 
Acedemos al espacio que creamos, donde se nos presentara así y damos un clic en “General”: 
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Una vez echo clic, tenemos la siguiente ventana: 

 

 

 
 

Adjuntar Archivo

Captura de pantalla

Formato de texto

Gestos sociales

Mención de personas

Sala de 

Coordinación 

Aquí encontraremos, 
a los Moderadores y 
Usuarios invitados 

Aquí encontramos, los 
archivos compartidos, en el 

menú de mensajes

En este apartado podremos 
planificar, nuestras reuniones y 
obtendremos, la liga del espacio 

que acabamos de crear. 

Al darle clic, en este icono podremos 
iniciar nuestra reunión virtual 


